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Entidad productora: Convida en liquidacion
Oficina productora: Componente Juridico

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Acuerdo No 001 del 2024

Convenciones

Conservacion total

w

seleccion

Eliminacion

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Papel Electronico

Archivos de
Gestion

Archivo
central

REPRODUCCI
ON TECNICA
DEL PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

40.03.02

ACTAS

Actas de Comité de Conciliacién y
Defensa judicial

Registro de Asistencia

Actas de comité de conciliacién

m_.mﬂ.w@zuno\vo_"
ELECTRONICO/PDF

Subserie que relaciona los temas tratados y
acordados por el Comité de Conciliacién el cual
fue creado bajo la resolucién 003 de 8 de
febrero de 2023 Tiene un tiempo minimo de
(10) aiios Se conservara 5 afios en archivo de
gestion 5 afios en central su disposicidn final
es la conservacion total de la serie totalmente
dado que Las actas de Comité de Conciliacion
y Defensa Judicial son fuente primaria para
conocer las estrategias de defensa juridica que
realizan las entidades con el fin de
salvaguardar los intereses del Estado y el
patrimonio de la ciudadania.

40.03.03

Actas de Comité de Contratacién
Registro de Asistencia
Actas de comité de contratacion

mrmﬂx@zmno\vcm
ELECTRONICO/PDF

Subserie que registra las decisiones tomadas
en el comite de contratacidn creado bajo la
resolucion 004 del 15 de septiembre de 2022,
su tiempo de permanencia sera de 5 afios en
el archivode gestion y 5 afios en el central.
su disposicion final serd de conservacion total
dado que el contenido del acta arroja datos
que reflejan las actividades desarrolladas en
la contratacion de la E.P.S’s convida en
liquidacion y se convierte en fuente primaria
para realizar futuras investigaciones sobre la
coordinacién y control de la contratacién. se
utilizard un medio tecndlogice de conservacion
que indique el Archivo General del
Departamanento de Cundinamarca.




Subserie documental con valor juridico, se
conservara cinco (5) afios en el Archivo de
Gestidn y cinco (5) afos en el Archivo Central,
Cumplidos los tiempos de retencidn, se
conservaran totalmente, dado que la E.P.S’s
convida en liquidacién, no producce grandes
cantidades de conceptos. se conservara 5

Recurso de apelacion
Fallo de segunda instancia

CONCEPTOS L . afios en el archivo de gestion y cinco afios en
40.08.01 no.._mnvnom Juridicos ELECTRONICO/PDF el archivo central. cumplido su tiempo de
Solicitud ’ ELECTRONICO/PDF retencién se conservaran en un medio digital.
Concepto Juridico
40.28.01 PROCESOS JURIDICOS Subserie documental que se conservard 10
Procesos Civiles afios y su disposicién final sera la selecion del
Demanda ELECTRONICO/PDF 5% de la produccidn de cada vigencia. una
Auto Admisorio de la demanda ELECTRONICO/PDF vez se emita el auto de cierre por la entidad
Notificacion ELECTRONICO/PDF competente.
Poder ELECTRONICO/PDF
Contestacion demanda ELECTRONICO/PDF
Actas de audiencia ELECTRONICO/PDF
Memoriales . ELECTRONICO/PDF
Alegatos de conclusion ELECTRONICO/PDF
Sentencia . ELECTRONICO/PDF
Recurso de reposisicon ELECTRONICO/PDF




Recurso de apelacién

Fallo de segunda instancia

40.28.02 Procesos Contencioso Subserie documental con valor juridico el cual
Administrativos cuenta con un tiempo de retencion de 10 afios
Presentacién de la demanda una vez culmine su permanencia en el archivo
Auto de admision, inadmisién o ELECTRONICO/PDF central se tomara una muestra aleatoria del
rechazo ELECTRONICO/PDF 10% de la produccion anual, que hard parte
Medidas cautelares ELECTRONICO/PDF de la memoria institucional.
Notificaciones ELECTRONICO/PDF
Deposito gastos del proceso ELECTRONICO/PDF
Publicacién y/o divulgacién del ELECTRONICO/PDF
proceso en pagina web y otros medios ELECTRONICO/PDF
Contestacién de la demanda ELECTRONICO/PDF
Audiencia inicial ELECTRONICO/PDF
Conciliacién ELECTRONICO/PDF
Auto de pruebas ELECTRONICO/PDF
Audiencia y/o Alegatos de conclusién ELECTRONICO/PDF
Fallo ELECTRONICO/PDF
Recurso
Auto de pruebas
Fallo de segunda instancia
Procesos de Controversias Subserie documental que se conservara 10
Contractuales ELECTRONICO/PDF anos y su &muommn,ﬂz final sera _m mm_m.naz del
Demanda ELECTRONICO/PDF 5% de la produccién de cada vigencia una
»_._H.o >&.:._mo_‘_o de la demanda ELECTRONICO/PDF vez se emita el auto de cierre por la entidad
Notificacién ELECTRONICO/PDF competente.
foden) 1 ELECTRONICO/PDF

40.28.03 M:wﬂﬂwwmuh”%w a m_.mn._.x@zuno\vo_u

- o ELECTRONICO/PDF

Autos de tramite ELECTRONICO/PDF
Memoriales 3 ELECTRONICO/PDF
b_mmme. de conclusion ELECTRONICO /PDF
Sentendia . ELECTRONICO/PDF
Recurso de reposisicon ELECTRONICO/PDF




Subserie documental que se conservard 10
afios y su disposicién final sera la selecién del
5% de la produccidn de cada vigencia una
vez se emita el auto de cierre por la entidad

Procesos de Nulidad y ELECTRONICO/PDF competente.
Restablecimiento del Derecho ELECTRONICO/PDF
Demanda ELECTRONICO/PDF
Auto admisorio de la demanda ELECTRONICO/PDF
Notificacion ELECTRONICO/PDF
Actas de audiencia ELECTRONICO/PDF
Poder ELECTRONICO/PDF
40.28.04 Contestacién demanda ELECTRONICO/PDF
Autos de tramite ELECTRONICO/PDF
Memoriales ELECTRONICO/PDF
Alegatos de conclusion ELECTRONICO/PDF
Sentencia ELECTRONICO/PDF
Recurso de reposisicén ELECTRONICO/PDF
Recurso de apelacién ELECTRONICO/PDF
Fallo de segunda instancia ELECTRONICO/PDF
40.28.05 Procesos de Reparacién Directa Subserie documental que se conservard 10
Demanda L afios y su disposicién final sera la selecién del
Auto Admisorio de la demanda merNOanO\ PDF 5% de la produccion de cada vigencia una
Notificacion m_.mn._.wanunO\ PDF vez se emita el auto de cierre por fa entidad
Poder m_.mn.qﬂ.qunO\ PDF competente.
Contestacion demanda m_.mn.;@ano\ PDF
Actas de audiencia m_.mn._.zn.uzuno\ PDF
Autos de tramite m_.mn._._ﬂ..quno\ PDF
Memoriales ELECT! wn.qunO\ PDF
Alegatos de conclusién ELECTRONICO/PDF
Flscooseor
L EL| D
Recurso de reposisicon ELECTRONICO/PDF

Recurso de apelacion
Fallo de segunda instancia




40-28.06 vqonmmmm Jurisdicionales Subserie documental que se conservara 10
._..Nmmo__.hn_oa .am apertura del proceso de anos y su disposicion final sera la selecién del
ﬁﬂﬂm“_%m“%ﬂ-m:no frente a la apertura 5% de la .u«on_cnn_o_.. de mmn_m vigencia una
de la investigacién administrativa ELECTRONICO/PDF MMw:mmﬂMﬂ_mS el auto de cierre por la entidad
Apertura formal del ELECTRONICO/PDF PERETE:
proceso administrativo ELECTRONICO/PDF
sancionatorio ELECTRONICO/PDF
Notificacién del acto administrativo ELECTRONICO/PDF
que abre formalmente el proceso ELECTRONICO/PDF 5 5 X
administrativo ELECTRONICO/PDF
Presentacién de descargos descargos ELECTRONICO/PDF
Alegatos de Conclusién ELECTRONICO/PDF
Decisidn ELECTRONICO/PDF
Memoriales MFMQ”OZHDONVUH

40.28.07 H_.MnMMOm. _.m.comm__mma cm.:“:nm Subserie documental que se conservara 10

uto j_mo_._o e la demanda : afios y su disposicién final sera la selecién del
Notificacion ELECTRONICO/PDF 5% de la produccién de cada vigencia una
Mmaﬂﬂ o demand M”Mmﬂwuﬂmw“ “W“ vez se emita el auto de cierre por la entidad
n cion demanda
Actas de audiencia ELECTRONICO/PDF competente.
Autos de Tramite ELECTRONICO/PDF
Memoriales ELECTRONICO/PDF 5 5 X
Alegatos de Conclusién ELECTRONICO/PDF
Sentencia ELECTRONICO/PDF
Recurso de reposisicén m_.mn._._ﬂ@zuno\ PDF
Recurso de apelacidn ELECTRONICO/PDF
Fallo de Segunda instancia ELECTRONICO/PDF

40.28.08 _uqonmmm.m Penales Subserie documental que se conservara 10
Um_._.::n_m. o afios y su disposicion final sera la selecion del
Designacion Fiscal EAECTRAEOTRDR 5% de la produccion de cada vigencia Una
Mc.mm_‘mam — m_.mn._.woano“ il vez se emita el auto de cierre por la entidad

utos de Trami
Memoriales m_.mn._.w@Zuno\ PDF m 5 « competente.
Actas de Audiencia ELECTRONICO/PDF
Sentencia primera instancia ELECTRONICO/PDF
Recurso de Reposicion y/o apelacién ELECTRONICO/PDF
Sentencia de segunda instancia

Responsable

del area encargada

Responsable del area de ges

tion documental _

Agente liquidadgr .

Nombre Carlos Enrique Cortes Cortes
Cargo Director Juridico
Firma

=

Nombre Nelly Marta Gaviria NombrelGilberto Enrique Hoyos ﬂ.w&n&m\.
Cargo Especialista en Gestién Documentat Cargo [Agente especial li§ifidadd
Firma {f nru /Eb«rj;_\/y Firma

D

)




Fecha de aprobacion : 01 de diciembre de 2025
Fecha de convalidacién:



