CO DA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Convenciones

EN LIQUIDACION Acuerdo No 001 del 2024 C Conservacion total
S seleccién
Entidad productora: Convida en liquidacion E Etiminacion
Oficina productora: Componente Técnico Cientifico
SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL REPRODUCCION
¥ RI
cODICO BERIES SUDSERIES oS TECNICA SERIE DE DDHH/DIH PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES
Archivo DEL PAPEL
Papet Electronico Archivos de Gestion ! [ S E
central
50.03.01 |ACTAS Acorde con el Decreto 1424 de 2019 estos
Acta de entrega de poblacién documentos se constituyen en el punto de
Historias clinicas 3 partida del proceso de liquidacin, se
Tutelas ELECTRONICO/PDF conservaran durante 10 afios, 5 afios en el
Bases de datos incapaciddes m_.mﬂ_.wmuznno\vcm archivo degestién y 5 afios en el archivo
prolongadas m_.mﬂ.xmuzuno\v_uﬂ central dados los valores secundarios que
Censos hospitalarios ELECT! w@zuno\ PDF posee, asi como los datos relevantes para la
Base de alto costo ELECT! w@ano\vcm 5 5 X investigacion y la historia de las entidades
gestantes ELECTRONICO/PDF liquidadas en el pais determinan que su
Poblaciones especiales ELECTRONICO/PDF disposicién final serd de conservacién total.
Datos de contactabilidad ELECTRONICO/PDF el medio tecndlogico de conservacion y
Base de datos servicios pendientes ELECTRONICO/PDF preservacion sera el establecido en el
por autorizar Sistema  Integral de  Conservacién
Base datos de poblacién asignada Documental -SIC de la Gobernacidn de
Cundinamarca.

50.19.02 INFORMES Subserie documental normada en la ley
Infomes de Auditorias al Gasto 1105 de 2006 articulo 6 literales my n que
Administrativo de Servicios de ELECTRONICO/PDF evidencia ._m obligatoriedad del __ncam%ﬂ
Salud : presentar informes que dan fe de la gestion

) . ELECTRONICO/PDF o ..
Aviso emplazatorio py y tramite de los servicios de salud y todo lo
. i ELECTRONICO/PDF . IR
Registro individual de p relacionados con el gasto administrativo, se
N ELECTRONICO/PDF . o p .
prestaciones de salud (OASIS) Py conservaran 5 afios en el archivo de gestion
ELECTRONICO/PDF ) - A
Facturas 2 y 5 en central, su disposicion final serd de
ELECTRONICO/PDF = . sl
Comprobantes de pago E P conservacion total. el medio tecnélogico de
Parafiscales R RCHEES/F DY conservacion y preservacion serd el
RutCédula representante legal M”Mm”MHHMW“WW” 5 5 X establecido en el Sistema Integral de
Informe de preauditoria y P Conservacion Documental -SIC de la
auditoria m_.mﬂ_.w@zuno\ EDk Gobernacion de Cundinamarca
Notificacién ELECTRONICO/PDF .
Comunicaciones ELECIRONICO/RDE
Resolucién ELECT w@zuno /PDF
Historia clinica m_.mn._.xmuzunc\ PDF
Incapacidades ELECTRONICO/PDF
Planila de seguridad Social
Certificacion bancaria 2




50.30.01

REGISTROS PUBLICOS

Registro de datos de
compensacién econémica Hoja
de calculo

ELECTRONICO/ HOJA
DE CALCULO Excel

Hoja de calculo con los datos de las
compensaciones econémicas de la EPS
CONVIDA suministradas a sus afiliados
como consecuencia del Covid 19, se
conservara durante 10 afios y su disposicion
final serd de eliminacion dado que la
informacién seencuentra contenida en el
gasto administrative por lo tanto no
adquiere valores secundarios, se aplicara el
procedimiento de eliminacién de
documentos electronicos, establecido en el
Sistema Integral de Gestién y Control SIGC
de la Gobernacion de Cundinamarca.

50.30.02

Registro de datos de
incapacidades
Hoja de calculo

ELECTRONICO/ HOJA
DE CALCULO Excel

Informacién contenida en un archivo con los
datos de las incapacacidades, se conservara
5 afios en el archivo de gestidn, 5 afios en
el archivo central y su disposicion final sera
la eliminacion, dado que los registros)
hacen parte del ~gasto administrativo
transcurrido el tiempo de permanencia
pierde los valores primarios en especial el
administrativo. Se aplicara el procedimiento
de eliminacién de documentos electronicos,
establecido en el Sistema Integral de
Gestion y Control SIGC de la Gobernacion
de Cundinamarca.

50.30.03

Registro de datos pruebas covid
Hoja de célculo

ELECTRONICO/ HOJA
DE CALCULO Excel

Informacién contenida en un archivo con los|
datos de las pruebas covid, se conservara 5
anos en gestibn y 5 aftos en el erchivo)
central, su disposicion final sera de
conservacion  total por los valores
secundarios que posee dado que la
informacion contenida son el testimonio de
la pandemia ocurrida mundialmente y alli
registrados pueden servir para futuras
investigaciones. se tilizaran  medio
tecnologico deconservacion atendiendo el
Sistema Integrado de Conservacion de
losdocumentos establelcido en el Archivo
General del Departamento de

Cunduinamarca




50.30.04 Registro de datos vacunas covid
Hoja de calculo

ELECTRONICO/ HOJA
DE CALCULO Excel

Informacion contenida en un archivo con los
datos de las vacunas covid, se conservara 5
afios en gestion y 5 afios en el erchivo
central, su disposicion final sera de
conservacion total por los valores
secundarios que posee dado que la
informacién contenida son el testimonio de
la pandemia ocurrida mundialmente y alli
registrados pueden servir para futuras
investigaciones.  se tilizardn  medio
tecnologico deconservacion atendiendo el
Sistema Integrado de Conservacion de
losdocumentos establelcido en el Archivo
General del Departamento de
Cunduinamarca
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