TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coNUiDA
B b I TL el T — Acuerdo No 001 del 2024 C Conservacion total
S seleccion
Entidad productora: Convida en liquidacién E Eliminacién
Oficina productora: Agente Especial Liquidador
SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL REPRODUCCION
copiGo | SERIES,SUBSERIES Y TIPOS TECNICA SERIE DE DDHH/DIH PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES
Archivos de Archivo L el )]
Papel Electronico Gestion e s (o} S E
Subserie documentat concordante con la funcion del articuto
No. 6 de ley 1105 de 2006 evidencia el cumplimiento de una
ley buscando que se ordene ala autoridad competente el
cumplimiento del deber omitido.
ACCIONES CONSTITUCIONALES -
£ e X ELECTRONICO/PDF Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que
Acciones de Cumplimiento X ELECTRONICO/PDF
Presentacion de la d da = / ameriten su conservacion total, ya que la serie solo goza de
ot ) (il X ELECTRONICO/PDF .
Auto de admision, inadmisién o P valores administrativos y juridicos. Se conservara 5 afios en
X ELECTRONICO/PDF ,
10.01.01 ﬂzmnnq_w_“o y X ELECTRONICO/PDE 5 5 X el archivo de gestién 5 afios en et archivo central culminados
nm :.%Mm%w: o e X m_.mn._.wmwano /PDF su tiempo de permanencia su disposicion final seré la
3 N X X ELECTRONICO/PDF eliminacién. se aplicara el procedimiento de eliminacion
Fallo de primera instancia 2 :
M X ELECT! zozuno\ PDF documental establecido en la Gobernacion de
Interposicién de recursos X ELECTRONICO/PDF
Fallo de segunda instancia Cundinamarca inmerso en el Sistema Integral de Gestién y
control.
>nn.5:n.m, de Grupo m_.mn._.x@anO\va Las acciones de grupos son fuente primaria para la Historia
nmﬁ,_wwﬂwmo_‘.o mrmma\vzuno“ WW” Politica, ya que evidencia las transformaciones que ha
1 ELECTRONICO . . S
Acciones de Grupo ELECTRONICO/PDF experimentado m.ﬂm :...mom:.m_.:.o no:m:Eo_oﬂ._m— con respecto
Pader ELECTRONICO /PDF alos derechos o interés colectivos que han sido vulnerados
Solicitud de pruebas ELECTRONICO/PDF Su tiempo de retencion sera de diez (10) afos contados a
Contestacion de la demanda ELECTRONICO/PDF partir de la expedicion de la sentencia o del fallo, Esta
Acta audiencia conciliacién ELECTRONICO/PDF retencién contempla cinco (5) afios para responder a
.Mwﬂnnwwﬂmmm PR M"mew__“wmw“ WW” posibles procesos administrativos sancionatorio y otros
Comunicacién de Apelacién ELECTRONICO/PDF cinco (5) afios por temas precaucionales que permitan
Sentencia de segunda instancia ELECTRONICO/PDF evidenciar que los intereses de la comunidad fueron
10.01.02 Oficio remisorio de sentencia X ELECTRONICO/PDF 5 5 X atendidos segdn los lineamientos de la norma. Culminado su
desfavorable ELECTRONICO/PDF tiempo de permanencia se conservara totalmente,
Solicitud de pago y soportes ELECTRONICO/PDF
Sentencia con constancia de ELECTRONICO/PDF
ejecutoria que presten merito ELECTRONICO/PDF
ejecutivo ELECTRONICO/PDF
Certificado de Disponibilidad ELECTRONICO/PDF
Presupuestal ELECTRONICO/PDF
Constancia revisién comité ELECTRONICO/PDF
Resolucién de pago ELECTRONICO/PDF
Registro presupuestal ELECTRONICO/PDF
Certificacion de pago ELECTRONICO/PDF




10.01.03

Acciones de Tutela
Notificacién del aute admisorio
Contestacion de la tutela

Fallo de primera instancia
Impugnacion

Fallo de segunda instancia
Incidente de desacato

ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF

Subserie documental concordante con la ley 1105 de 2006 literal t y que
hacen parte de las funciones administrativas det liquidador esta
agrupacion documental mediante los cuales un ciudadano acude ante
un juez de la Republica, con el fin de buscar un prenunciamiento que
proteja un derecho constitucional tundamental vulnerade o amenazado
por accién u omision de una entidad pablica o particular. Se conservaran
cinco (5) afios en el Archivo de gestiony 5 en el central tiempo
prudenciat que permite evidenciar que las solicitudes de la ciudadania
fueron atendidas de manera clara y oportuna. Culminado su tiempo de
retencion su Disposicion Final ser una seleccion ateatoria del 5% anual,
dado que durante la tiquidacion hubo un aproximado de 400 tutelas.

10.01.04

Acciones Populares
Notificacién del auto admisorio
Contestacién de la demanda
Acta audiencia de pacto de
cumplimiento

Alegatos

Sentencia de primera instancia
Interposicion de recursos
Sentencia de segunda instancia

ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF
ELECTRONICO/PDF

Agrupacién documental en la que se conservan los
documentos por los cuales una persona, colectivo o entidad
acude ante un juez de la Replblica en defensay proteccién
de los derechos e intereses colectivos enunciados en et
articulo 88 de la Constitucién Politica de Colombia y el
articulo 4 de la Ley 472 de 1998. Se conservaran cinco (5)
afios en el Archivo de Gestién y 5 en el archivo Central,
Culminado su tiempo de retencion su Disposicién Final se
conservara totatmente, dado que a la fecha no se han
presentado acciones populares.

g




Subserie documental concordante con el articulo 4 del
decreto ley 254 de 2000 literal J) en la que se conservan de
manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacién celebrado por las entidades
estatales con una persona natural o juridica Tiempo de

Contratos de Prestacion de 2
Servicios Estudio ELECTRONICO/PDF Retencién Los contratos de prestacién de servicios poseen
: ELECTRONICO/PDF . " . 3 -
previo ELECTRONICO/PDF un tiempo minimo de retencién de veinte (20) afios que
Estudio de mercado ELECTRONICO/PDF empiezan a contar a partir de la finatizacién de la vigencia de
Certificado de disponibilidad ELECTRONICO/PDF la péliza o garantia. Se conservaran 5 afios en el archivo de
presupuestal P s .
5 ELECTRONICO/PDF gestion y 15 en el archivo central,
10.11.03 |Registro presupuestal 2
Garantfa Gnica y/o de ELECTRONICO/PDF Disposicién final la entidad ha dispuesto que una vez finalice
responsabilidad civil M"Mmﬂwummw““wﬂ el tiempo de retencion establecido en ta TRD, se hara una
extracontractuat . ELECTRONICO/PDF seleccién cuantitativa teniendo en cuenta que la entidad
Informes de supervision ELECTRONICO/PDF produce al afio 125 contratos, se seleccionard el 10% que
Acta de liquidacion ELECTRONICO/PDF equivale a 12 contratos. La d ntacion restant
Acta de cierre financiero 4 . 0s. La onrao I2N] f8=aNte] 5
eliminara de acuerdo con el procedimiento establecido en el
Sistema Integral de Gestion y Controt de la Gobernacion de
Cundinamarca, toda vez que es la entidad que, como cabeza
del sector, administran y custodian los archivos de las
entidades liquidadas.
Contratos de Suministro
Eiulio previo ELECTRONICO/PDF
Estudio de mercado e
e N ELECTRONICO/PDF
Solicitud de certificado de ELECTRONICO/PDF
disponibilidad presupuestal ELECTRONICO/PDF Subserie documental concordante con el articulo 4 del
Certificado de disponibilidad ELECTRONICO/PDF decreto ley 254 de 2000 literal J). Los contratos de prestacion
presupuestal ELECTRONICO/PDF de suministros tienen un tiempo minimo de retencion de
Resolucién de apertura z . _ i ! '
: i ELECTRONICO/PDF veinte (20) afos con el fin de responder a posibles acciones
Pliego de condiciones 4
10.11.04 S T =t ELECTRONICO/PDF de responsabilidad contractual segun lo estipulado en el
Acta audiencia de adjudicacion ELECTRONICO/PDF
Resolucién de adjudicacion y/o mrmn._.wozuno\vcm articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de retencién
declaratoria desierta m_.mn._.w@znno“vu—“ empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de
nozqmno, - ELECTRONICO/PDF la poliza o garantia. Se conservaran 5 afios en el archivo de
Acta de inicio ELECTRONICO/PDF gestion y 5 afios en el archivo central.
Cuenta de cobro e
Acta de liquidacion mrmn._._ﬂmuzuno\ PDF
ELECTRONICO/PDF

Acta de cierre financiero




Serie documental respaldada en el articulo 7° del decreto ley
254 de 2000, se constituyen en patrimonio documental para
la reconstruccién de la historia de la E.P.S"s convida en
liguidacién. Tiempo de retencidn. Se le asignara un tiempo
de retencién de cinco (5) afios en el archivo de gestion y
cinco (5) en el archiva central, cutminado su tiempo de

ACTOS ADMINISTRATIVOS . permanencia su disposicién final sera la conservacién total,
10.04.01 Resoluciones ELECTRONICO/PDF dada la relevancia que tiene como evidencias de las
Resolucién . Lo "
decisiones tomadas en marco de la liquidacién. El medio
tecnolégico de conservacion serd la digitalizacién, o el que
determine el Archivo General del Departamento de
Cundinamarca, como responsable de la custodia,
administracion y conservacion de la memoria histérica del
Departamento de Cundinamarca.
MM--.‘HHWM.HAW_M arrendamiento M”MMMMHHMM“ WW” Subserie documental concordante con el articulo 4 del
mmE&o previo ELECTRONICO/PDF decreto ley 254 de 2000 literal J) en la que se conservan de
m.#c.n_o de Bm_,mmao _ ELECTRONICO/PDF manera cronoldgica los documentos generados en el
Certificado de disponibilidad ELECTRONICO/PDF proceso de contratacion celebrado por las entidades
Wmﬂ%ﬂmﬂﬁwcg estal ELECT! Z@zuno\ PDF estatales con una persona natural o juridica que cede
Garantia Unica y/o de m_.mn._.x@zuno\ PDF temporatmente el uso de un bien a cambio de una renta. Los
10.11.01 responsabilidad civil M”Mmﬂwummw“ “W“ contratos de arrendamiento cuentan con un tiempo minimo
mxﬂ_‘mno:qmnﬁ:m_: ELECTRONICO/PDF de retencién de veinte (20) afos los cuales se contempla 5
fcta am aprobacion de la ELECTRONICO/PDF anos en el archivo de gestion y 5 afos en el archivo central
mﬂwﬁﬂm, cio m_.mn._.w....wznno\vom cumplido su tiempo de permanencia, su disposicion final
Informes de supervision M_r.mmwwuwmw“ WW“ serd de conservaran woﬁm_. dado n_.cm .w_._ u.moa:ooa: fue de 2
Acta de _..ncamna: . ELECTRONICO/PDF contratos durante el tiempo de la liquidacién.
Acta de cierre financiero
Subserie documental concordante con el articulo 4 del
decreto ley 254 de 2000 literal J) en la que se conservan de
Contratos de Donacion Acta ELECTRONICO/PDF manera cronolégica los documentos generados en el
comité de contratacién Solicitud de ELECTRONICO/PDF proceso La donacién se caracteriza por ser un acto unilateral
donacién de ELECTRONICO/PDF y gratuito que hace una persona con la finalidad de dar parte
implantes por parte de terceros ELECT w@znno\ PDF de sus bienes a otra, quien necesariamente tiene que
10.11.02 Cédula representante legal ELECTRONICO/PDF aceptar tal manifestacién. De conformidad con lo sefialado
Rut ELECTRONICO/PDF ) - - i
Acta de posesién del ELECTRONICO/PDF en el articulo \Kmm. del Cddigo Civil. Su tiempo de
representante legal m—.mn._.w@znno\_uu_n permanencia serd 5 anos en el archivo de gestion 5 afos en
Contrato de donacién ELECTRONICO/PDF el archivo central, cumplido su tiempo de retencion, se
Actas de entrega ELECTRONICO/PDF conservaran totalmente dado que su produccién fue de 3

donaciones de implantes subdérmicos, que beneficiaron a

una poblacidén vulnerable.




10.19.03

Informes de Cierre de la
Liquidacion

Informe

ELECTRONICO/PDF

Subserie documental concordante con la ley 1150 de 2006
literal n). los informes de cierre de la liquidacién evidencian
todas las actuaciones, decisiones y demds actividades
realizadas en el ejercicio de las funciones administrativas
como liquidador, adquiere valores secundarics, dado que
los datos registrados aportan informacion relevante del
proceso liquidatario para la historia de la entidad y futuras
consultas. Su tiempo de retencién sera de cinco afnos en el
archivo de gestion cinco afios en el archivo central. cumplido
su tiempo de su disposicion final sera la conservacion total.
El medio tecnoldgico de conservacion serd la digitalizacién,
o el que determine el Archivo General det Departamento de
Cundinamarca, como responsable de la custodia,
administracion y conservacion de la memoria histérica del
Departamento de Cundinamarca.

10.19.04

e

Informes de Rendicion de
Cuentas

Informe

ELECTRONICO/PDF

Subserie normada por la ley 1757 de 2015 y complementada
por la ley 1712 de 2014 (Transparencia y Acceso a la
Informaci6n Publica. Su tiempo de retencion serd de 5afios
en el archivo de gestion cinco afios en el archivo central.
cumplido su tiempo de su disposicion final serd la
conservacion total. EL medio tecnolégico de conservacion
sera la digitalizacion, o el que determine el Archivo General
del Departamento de Cundinamarca, como responsable de
la custodia, administracion y conservacion de la memaria
histérica del Departamento de Cundinamarca.

10.19.06

Informe mensual de la
Liquidacién
Informe

ELECTRONICO/PDF

Subserie documental concordante con la ley 1150 de 2006
literal m). los informes mensuales de la liquidacion
garantizan los avances, la evaluacién de la situacién
administrativa, financiera, juridica, laboral y técnica del
proceso de la liquidacion y por ende la ejecucion del plan de
trabajo. Informacion relevante que adquiere valores
secundarios, dado que los datos registrados aportan
informacion relevante del proceso liquidatario para la
historia de la entidad y futuras consultas. Su tiempo de
retencion serd de cinco afios en el archivo de gestion cinco
afios en el archivo central. cumplido su tiempo de su
disposicién final sera la conservacion total. El medio
tecnoldgico de conservacion serd la digitalizacidn, o el que
determine el Archivo Generat del Departamento de
Cundinamarca, como responsable de la custodia,
administracion y conservacién de la memoria histdrica del
Departamento de Cundinamarca.




10.13

DERECHOS DE PETICION

ELECTRONICO/PDF

Serie documental regulada por la Constitucion Politica de
Colombia, articulo 23. Se conservara cinco afos en el
archivo de gestion y cinco aiios en el archivo central. Esta
disposicién responde al marco normativo vigente y garantiza
la adecuada preservacion de la documentacion relacionada
con las peticiones. presentadas a las autoridades,
permitiendo asi su consulta y seguimiento durante el periodo
establecido. Al finalizar el periodo de retencién establecido,
se procederd a realizar una seleccién aleatoria del 10% de la
produccion documental anual. Esta muestra representativa
serd incorporada a la historia institucional de las Empresas
Promotoras de Salud (E.P.S°s Convida) en liquidacién.
garantizando asf la preservacion de documentos de especial
relevancia para la memoria institucional. los demas
documentos se deberdan eliminar de acuerdo con el
procedimiento de eliminacion establecido en el Sistema
Integral de Gestion y Control de ta Gobernacién de
Cundinamarca.

10.15
10.19.01

INFORMES
Informes a entes e Control
Informe

ELECTRONICO/PDF

Subserie documental concordante con la ley 1150 de 2006
literal c. en los informes se evidencia el cumplimiento de las
funciones asignadas al liquidador, reviste valores
secundarios dado que condensa los hallazgos identificados
a las entidades vigiladas en el Departamento 0 municipio y
que son de utilidad para la investigacion respecto al
seguimiento realizado al gasto pablico en contrataciones,
planes o proyecto. Su tiempo de retencion seré de 5 afios en
el archivo de gestion cinco afios en el archivo central.
cumplido su tiempo de su disposiciéon final serd la
conservacion total. EL medio tecnolégico de conservacion
seré la digitalizacion, o el que determine et Archivo General
del Departamento de Cundinamarca, como respensable de
la custodia, administracion y conservacion de la memoria
histérica det Departamento de Cundinamarca.




10.19.07

Informe Preliminar de la
Liquidacién
Informe

ELECTRONICO/PDF

Subserie documental concordante con la resolucion
2022320030005874-6 de 2022 que establece el plan de
trabajo que incluye: cronograma de actividades, presupuesto
de actividades, diagnostico que incluya evaluacion
observaciones y recomendaciones sobre los aspectos
relacionados con la situacién administrativa, financiera,
juridica, laborat y técnico- cientifica entre otras. Informacion
que adquiere valores secundarios, dado que los datos
registrados aportan informacion relevante del proceso
liquidatario para la historia de la entidad y futuras consultas.
Su tiempo de retencién serd de 5afios en el archivo de
gestién cinco aftos en et archivo central. cumplido su tiempo
de su disposicién final serd la conservacion total. El medio
tecnoldgico de conservacion sera la digitalizacion, o el que
determine el Archivo General del Departamento de
Cundinamarca, como responsable de la custodia,
administracion y conservacién de ta memoria histérica del
Departamento de Cundinamarca.

10.19.08

Informe de Auditoria ADRES
Informe

ELECTRONICO/PDF

Subserie documental concordante con el paragrafo del
articulo 5 de la resolucion 2022320030005874-6 de 2022.
Informes que se rendirdn trimestralmente a la
Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Satud. ADRES, dichos informes reflejan
los avances, la evaluacién de la situacion administrativa,
financiera, juridica, laboral y técnica del proceso de la
liquidaciéon y por ende la ejecucion det plan de trabajo.
Informacion retevante que adquiere valores secundarios,
dado que los datos registrados aportan informacion
relevante del proceso liquidatario para la historia de la
entidad y futuras consultas. Su tiempo de retencion sera de
cinco afios en el archivo de gestién cinco afios en el archivo
central. cumplido su tiempo de su disposicién final serd la
conservacién total. El medio tecnoldgico de conservacion
sera la digitalizacion, o el que determine et Archivo General
del Departamento de Cundinamarca, como responsable de
la custodia, administracion y conservacion de la memoria
histérica del Departamento de Cundinamarca.

Responsable del area encargada

Responsable del drea

de gestion documental

Agente liquidador

Nombre

Nombre

Nelly Marta Gaviria

Nombre|

Gilberto Enrique Hoyos Pacheco ,

Cargo

Gilberto Enrigque H acheco

Agente i dor  _—"]

Cargo

Especialista en Gestion Documental

Cargo

Agente especial liquidador 5

Firma

Firma

Firma

Fechptle
Fe

afiéh : Bicigmbre de 2025
alidadion: 10 de Diciembre de 2025
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